　回函表　99.12.20
請特別注意下列交易事項並請配合提供：

1. 因國稅局目前查核重點為銀行存款 科目，公司銀行存款請確實留意不屬於公司營業收入請勿匯入公司戶頭，以免造成國稅局認定漏報收入產生問題.（近來國稅局查核重點），並請提供每月之銀行對帳單 及存摺內頁影本，以利事前代為勾稽銀行往來帳，避免日後查帳產生困擾．

2. ＊公司資金 請確實與私人資金 做好區隔．不屬於公司交易資金往來進出請勿匯入公司戶頭．

3. ＊進出口客戶請提供外匯銀行存摺對帳單及請確實做好外匯金額 沖轉，若有金額差異將視為漏報收入，予以處罰．

4. 存貨 及留抵稅額 金額不可過高，請誠實開立統一發票，每期繳納營業稅．

5. 請提供收付款證明（支存對帳單．存摺對帳單影本等）．

6. 接受客戶信用卡刷卡 務必開立銷貨發票，並將卡號寫於備註欄或將簽單收執聯釘於發票背面．

7. 出售固定資產 要開立銷貨發票（如機車．轎車．貨車等）．進貨折讓單逾期加計利息處罰。

8. 獲得保險理賠收入 請告知．

9. 以公司名義向銀行借款．票據貼現或其他與銀行往來之業務等….請告知餘額．

10. 遇有客戶倒閉 或宣告破產 貨款無法收回情形，請告知．

11. ＊若有海外所得、非現金捐贈、投資非上市櫃交易所得、保險收入超過３仟萬以上等情形，請告知。
***以上注意事項若未告知，造成漏稅情況，由　貴公司行號自負責任。***

為順利辦理　貴公司行號９9年度營利事業結算所得稅申報，請　貴公司行號提供下列資料，並於100年3月31日前填妥 回傳

＊有預備向銀行借款時請先告知，並考慮報表損益結果．

＊請提供銀行利息扣繳憑單．

（一）本公司99年１２ 月３１日相關資料如下

銀行存款餘額：　　　　　　　　　　　　　　　　銀行借款餘額：

　活期存款：　　　　　　　　　　　　　　　　　　一般借款：

　支票存款：　　　　　　　　　　　　　　　　　　長期借款：

　定期存款：　　　　　　　　　　　　　　　　　Ｌ／Ｃ借款：

　外幣存款：　　　　　　　　　　　　　　　　　　其　　他：

（外幣餘額及匯率）

應收帳款餘額：　　　　　　　　　　　　　　　　應付帳款餘額：

應收票據餘額：　　　　　　　　　　　　　　　　應付票據餘額：

應收票據貼現餘額：　　　　　　　　　　　　　　其他科目：

本期損益擬調為□淨利ˍˍˍˍˍˍ元□淨損ˍˍˍˍˍˍ元

（二）請擇一打ˇ

本年度若有盈餘選擇□分配給股東□不分配，要加徵１０％□依事務所建議

　　　　　　　　　

公司名稱：ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ　　　　　　　確認人簽名：ˍˍˍˍˍˍˍˍˍ

★逾期提供資料而不及於結算申報前修改時，本事務所視為不提供相關資料，以本事務所評估最適當之方法結算及盈餘分配

